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PERSONAL 

EXPERIENCIA 

Foto 

Eloisa 
Ramírez 
Estrada 

Profesional Técnica en Informática 
 

Sabritas, S. de R.L. de C.V.  
Auxiliar Administrativo:  
Área de Administración (Captura de ventas, logística de ruta, reportes). 
Área de contabilidad (Recepción de efectivo en Caja de ventas diarias, cierre de 
ventas semanal). 
Marzo 2002 – Julio 2004 
 
Plamesa, S.A. de C.V.  
Producción de Calidad: 
Aprobación de material no contaminado. 
Agosto 2004 – Noviembre 2005 
 
Unidad de servicios para la educación básica en el estado de Querétaro 
(USEBEQ) 
Analista en compras: 
Concursos y licitaciones.- 
-Elaboración, envío y confirmación de invitaciones. 
-Captura de montos en cuadro comparativo 
-Elaboración de orden de compra 
-Elaboración de orden de pago  
-Reportes 
-Archivo 
Noviembre 2005 – Octubre 2008 
 
Compra directa.- 
-Solicitud de cotización 
-Elaboración de cuadro comparativo 
-Elaboración de orden de compra 
-Elaboración de orden de pago  
-Reportes 
-Archivo 
-Atención a usuarios 
Noviembre 2008 - Febrero 2017 
 
Municipio de Querétaro 
Analista de Concursos y Licitaciones 
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ESTUDIOS 

COMPLEMENTARIA 

HABILIDADES 

Bachillerato en universidad popular autónoma de Veracruz 

 

Capacidad de toma de decisiones, comunicación para trabajar en equipo, 
honestidad, puntualidad.   


